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1. Proposito y alcance del manual

Este manual explica el uso de SismoCol26 desde la perspectiva de usuarios ciudadanos, inspectores,
mapeadores, coordinadores, analistas y administradores. Describe el acceso, la navegacion, los formularios de
campo, la planificacion territorial, el SIG, las consultas, las donaciones, la gestién de datos y la administracion de
usuarios.

La guia corresponde a la version v40, con Politica de Tratamiento de Datos Personales version 2.0-2026-08-19.
Las pantallas pueden variar ligeramente segun el rol, permisos adicionales, tamafio de pantalla y estado de los
registros.

Referencia visual Las ilustraciones del manual son orientativas y se construyeron con la estructura,
textos y colores de la interfaz v40. Los datos mostrados son de ejemplo.

1.1 Requisitos basicos

e Navegador web moderno (Chrome, Edge, Firefox o Safari actualizado).

e Conexion a Internet estable. Para trabajo de campo, se recomienda activar ubicacién y cAmara cuando sean
necesarias.

e Correo electronico accesible para registro, verificacion y comunicaciones.

e Para usuarios registrados: credenciales personales y aceptacion de la version vigente de la politica de datos.

1.2 Contenido
Acceso y cuenta Registro, verificacion, inicio de sesidn, politica y Mi Perfil.
Trabajo de campo IEDS oficial PDF, IEDS Digital, otro IEDS PDF y reporte ciudadano de
vivienda.
Operacion Planificacion, puntos para inspeccion, areas locales, comisiones y logistica.
Informacion geografica SIG, capas base, areas locales y capas de apoyo.
Consulta y ayuda Consultas territoriales, exportaciones y Donaciones.
Administracion Gestor de datos, aprobacion de reportes y administracion de usuarios.
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2. Inicio y navegacion

Inicio y médulos
V |

ista orientativa de acceso principa

GESTION POST-SISMO

Seleccione el médulo que necesita

Registro de campo, planificacién, consultas territoriales y coordinacién de
ayudas.

Diligenciar Reportar estado de a Planificacion
formularios mi vivienda
Acceso segln rol y permisos del Acceso segun rol y permisos del Acceso segln rol y permisos del
usuario. usuario. usuario.

m Consultas m Donaciones m SIG

Acceso segun rol y permisos del Acceso segun rol y permisos del Acceso segun rol y permisos del
usuario. usuario. usuario.

Figura 1. Inicio y modulos principales de SismoCol26.

La pagina de Inicio muestra Unicamente los médulos disponibles para el visitante o para el rol autenticado. En la
barra superior se mantienen los accesos publicos a Inicio, Consultas, Donaciones y Registro de usuarios; al iniciar
sesion aparecen accesos adicionales como Mi Perfil, alertas y los médulos autorizados.

e Diligenciar formularios: acceso a IEDS para usuarios autorizados y enlace al reporte ciudadano.
e Reportar estado de mi vivienda: formulario publico que no exige crear cuenta.

e Planificacion: puntos, areas, comisiones, logistica y seguimiento del flujo IEDS.

e Consultas: mapa, filtros territoriales, detalles y exportaciones seguin permisos.

e Donaciones: necesidades, fotografias autorizadas y apadrinamiento directo.

e SIG: visualizacién de divisiones territoriales y administracién de capas autorizadas.

e Administrador de usuarios y Gestor de datos: visibles Unicamente para roles autorizados.

En mévil La interfaz adapta la navegacion a pantallas pequefias. En formularios de campo, los
botones principales permanecen accesibles para facilitar el trabajo desde el teléfono.
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3. Roles, permisos y jerarquia

Roles y jerarquia operativa
Acceso y su I

nervision por nivel

Administrador / Gestor
Coordinador nacional

Coordinador departamento Coordinador municipio Coordinador area local

Accesos clave

Inspector: Formularios - Planificacion - Consultas - Donaciones Analista: Planificacién - Consultas - Donaciones - SIG - Gestor de datos

Administrador: todos los médulos, usuarios, SIG, datos y aprobaciones

Figura 2. Roles y jerarquia operativa.

Rol Acceso base / funcién

Inspector Formularios, Planificacion, Consultas y Donaciones. No accede al SIG visual
ni al Gestor de datos. Debe completar Mi Perfil para diligenciar formularios.

Mapeador Planificacion y SIG. Orientado a crear/marcar puntos y apoyar el
levantamiento territorial.

Coordinador de Area Formularios, Planificacion, Consultas, Donaciones, Gestor de datos,

Local aprobacion/gestiéon IEDS y SIG.

Coordinador de Mismas capacidades operativas de coordinacion, con alcance municipal y

Municipio subordinados.

Coordinador de Coordinacion territorial departamental, equipos, areas, puntos y revision.

Departamento

Coordinador Nacional  Seguimiento y coordinacién de alcance nacional.

Analista de datos Planificacion, Consultas, Donaciones, SIG y Gestor de datos. Puede cargar
capas; no administra usuarios ni aprueba reportes ciudadanos.

Administrador y Acceso total: formularios, planificacion, consultas, donaciones, SIG, capas,

Gestor de datos gestor de datos, flujos y administracion de usuarios.

Permisos adicionales El Administrador puede conceder permisos extra. Sin embargo, existen
restricciones funcionales que no se habilitan solo con permisos extra, por ejemplo la Administraciéon de
usuarios.
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4. Registro de usuarios, verificacion e ingreso

Registro, verificaciéon e ingreso
"

Flujo de alta de usuario

REGISTRO DE USUARIOS Qué ocurre después
Nombres * Apellidos * . .
Enviar formulario
Fecha de nacimiento * Ciudad de residencia * . - .
Recibir cédigo de 6 digitos
Teléfono * Correo electrénico * e
° Verificar correo
Profesién * Rol / perfil * .
Inspector: acceso activo
Contraseiia * Confirmar contraseiia * o Otros perfiles: aprobacién
Admin

Crear cuenta y verificar correo

Figura 3. Registro y verificacion de correo.

4.1 Crear una cuenta

1. Desde Inicio seleccione Registro de usuarios.

2. Complete Nombres, Apellidos, Fecha de nacimiento, Ciudad de residencia, Teléfono, Correo electronico,
Profesion y Rol/perfil.

3. Defina y confirme una contrasefia.

4. Seleccione Crear cuenta y verificar correo.

5. Revise el correo y escriba el cédigo de 6 digitos.

La contrasefia debe tener entre 8 y 128 caracteres, al menos una letra, un nimero y un caracter especial.

4.2 Activacion segun el rol

e Inspector: se activa al verificar correctamente el correo.
e Mapeador, Coordinadores, Analista de datos y Administrador/Gestor: el correo queda verificado, pero el perfil
permanece pendiente hasta aprobacién de un Administrador existente.

4.3 Iniciar sesion

1. Seleccione Ingresar.
2. Escriba el correo registrado y la contrasefia.

3. Si existe una nueva version sustancial de la Politica de Tratamiento de Datos, acepte la version vigente antes
de continuar.

4. La aplicacién redirige al médulo solicitado o al Inicio.

Seguridad No comparta credenciales. Al cambiar la contrasefia, SismoCol26 invalida las sesiones
anteriores y mantiene la nueva sesion activa.
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-
Informacion operativa para trabajo de campo

. Datos basicos

Nombres - apellidos - nacimiento - ciudad - teléfono - profesién

Trabajo de campo
CC - EPS - grupo sanguineo

Contacto de emergencia
Nombre - teléfono - relacién

. Formacion académica
Pregrado - postgrados - cursos - COPNIA

Experiencia
Anos totales - experiencia especifica

Disponibilidad y logistica

Fechas - departamento - municipio - transporte propio

Seguridad

Cambio de contrasena

Figura 4. Secciones de Mi Perfil.

Mi Perfil centraliza los datos de cuenta y, para Inspectores, la informacién necesaria para trabajo de campo. Los
demas roles mantienen principalmente sus datos basicos.

5.1 Datos requeridos para Inspectores

o

CC, fecha de nacimiento y ciudad de residencia.
EPS y grupo sanguineo.

Contacto de emergencia: nombre y teléfono.
Disponibilidad: fecha inicial y final.
Departamento y municipio donde puede operar.

Si un Inspector intenta diligenciar formularios sin completar estos datos, la aplicacion lo dirige a Mi Perfil antes de
permitir el acceso.

5.2 Datos complementarios

Formacion académica, universidad, fecha de grado, postgrados y cursos.

Matricula COPNIA y fecha de expedicion.
Afios de experiencia y experiencia especifica.
Medio de transporte propio.

5.3 Cambiar contrasena

1. Abra Mi Perfil y ubique Cambiar contrasefia.

2. Ingrese la contrasefia actual.

3. Escriba y confirme la nueva contrasefia.

4. Seleccione Cambiar contrasefia.
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6. Alertas, noticias y ubicacion

Alertas y notificaciones
Campana personal + panel de Inicio

° Alertas

D . Punto asignado Abra el formulario IEDS del punto

® [ ] Logistica aprobada Revise detalles en Mi Perfil

@ Nueva valoracion La IEDS requiere revisién adicional

ALERTAS Y NOTICIAS - Logistica de comisiones a terreno

COMISION - EVALUACION NORTE

Cundinamarca
Postularme
Soacha - Mosquera - Funza

Viaje: 22/08/2026 - Terrestre - 8 cupos

Figura 5. Campana personal y convocatorias de logistica.
La campana junto a Mi Perfil muestra alertas personales. El contador indica cuantas estan sin leer. Puede abrir
una alerta para ir al moédulo relacionado o usar Marcar leidas.
6.1 Eventos que generan alertas

e Asignacion manual o automatica de un punto de inspeccion.

e Asignacion a un Area Local o Comision.

e Solicitud de punto y resultado de aprobacion o rechazo.

e |EDS aprobada o marcada para otra valoracion.

e Publicacién, postulacion, aprobacion, rechazo o promocion desde lista de espera en logistica.

6.2 Alertas y noticias en Inicio

El panel publico muestra logisticas futuras activas. Un Inspector autenticado puede postularse cuando cumple las
condiciones de la convocatoria.

6.3 Actualizar ubicacion

El usuario autenticado puede compartir manualmente su ubicacion desde el control correspondiente. SismoCol26
conserva Unicamente la Ultima ubicacion reportada y su precision disponible. No realiza seguimiento continuo ni
construye rutas en segundo plano.
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7. Diligenciar formularios

El modulo Diligenciar formularios ofrece el flujo técnico IEDS y el reporte ciudadano de vivienda. El IEDS requiere
usuario autorizado; el reporte de vivienda es publico.

IEDS: modalidades de diligenciamiento

Tres formas de registrar una inspeccién

Diligenciar sobre Diligenciar formulario Diligenciar otro
formulario IDIGER IDIGER Digital formulario IEDS
PDF

Formato oficial como fondo; campos
interactivos, dibujo, clasificacién y
PDF final.

Formulario digital estructurado con

Ubicacién + datos minimos +
11 secciones y célculo asistido de

clasificacién + carga de un PDF ya

habitabilidad. diligenciado (max. 25 MB).
Seleccionar modalidad Seleccionar modalidad Seleccionar modalidad

Flujo de estado

ASIGNADA - DILIGENCIADA — APROBADA — OTRA VALORACION

Al editar una IEDS que requiere correccién, vuelve a DILIGENCIADA para nueva revisién.

Figura 6. Modalidades IEDS y estados del flujo.

7.1 Modalidades IEDS

e Diligenciar sobre formulario IDIGER PDF: el formato oficial aparece como fondo y se diligencia de forma
interactiva.

Diligenciar formulario IDIGER Digital: formulario estructurado sin fondo PDF.

Diligenciar otro formulario IEDS: registra ubicacion y datos minimos, y permite adjuntar un PDF ya
diligenciado. El archivo debe ser PDF valido y no superar 25 MB.

7.2 Nueva IEDS y puntos de planificacion
Un Inspector puede iniciar una inspeccién propia en campo o abrir un punto autorizado desde Planificacion.

Cuando existe un punto, la plataforma precarga ubicacion, Departamento, Municipio, Zona, Area Local y, cuando
esta disponible en la cartografia, centro poblado/corregimiento.
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8. IEDS Digital y formulario oficial

IEDS Digital

Estructura de las 11 secciones

1 Tipo y clasificacion de inspeccion 7 Condiciones pre-existentes
Identificacion de la edificacion Efecto en los ocupantes
Descripcion de la estructura Ocupacion y persona para contacto

Estado de la edificacion 10 Comentarios

Recomendaciones y medidas de seguridad (Ell Inspectores y fecha de inspeccion

Esquema . ., X X
La clasificacion global puede seguir la sugerencia

automatica o ser modificada manualmente por el
inspector autorizado.

Figura 7. Secciones del IEDS Digital.

El IEDS Digital organiza la evaluacion en 11 secciones. El modo sobre PDF conserva la estructura del formato
oficial y ofrece herramientas equivalentes.

8.1 Secciones principales

=

. Tipo y clasificacion de inspeccion.

. Identificacion de la edificacion.

. Descripcién de la estructura.

. Estado de la edificacion.

. Recomendaciones y medidas de seguridad.
. Esquema o dibujo sencillo.

. Condiciones pre-existentes.

. Efecto en los ocupantes.

© 00 N O 0 B W N

. Ocupacioén y persona para contacto.
10. Comentarios.
11. Inspectores y fecha de inspeccion.

8.2 Herramientas de campo

e GPS, busqueda por lugar y seleccion manual en mapa.

e Zona urbana/rural y sector (Barrio, Corregimiento o Vereda).

e Herramientas de dibujo: libre, linea, rectangulo, borrador, deshacer y limpiar.
e Clasificacion automéatica sugerida y posibilidad de ajuste manual autorizado.
e Registro fotografico y generacién/conservacion del PDF asociado.

Clasificacion La sugerencia automatica es una ayuda técnica. El inspector debe confirmar la
clasificacion final y aplicar su criterio profesional.
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9. Flujo de revision de una IEDS

Cuando la IEDS esta vinculada a un punto de Planificacion, su estado se integra al flujo operativo.

Estado Significado

CREADO Punto importado o nuevo pendiente de completar uso predominante. No
esta disponible para autoseleccion.

PENDIENTE / Punto listo para solicitud o asignacion.

Disponible

ASIGNADA Punto autorizado a un Inspector; todavia no tiene IEDS finalizada.

DILIGENCIADA IEDS guardada y pendiente de revision.

APROBADA Inspeccion aprobada por coordinacion autorizada.

REQUIERE_OTRA_VA  El Inspector debe revisar/actualizar; al guardar vuelve a DILIGENCIADA.

LORACION

9.1 Procedimiento del Inspector

1. Abra el punto asignado o inicie una Nueva IEDS cuando corresponda.

2. Verifique ubicacion y contexto territorial.

3. Complete todas las secciones requeridas y las evidencias.

4. Confirme la clasificacion global de habitabilidad.

5. Guarde la inspeccion.

6. Espere la revisién del coordinador; consulte las alertas para conocer el resultado.

9.2 Procedimiento de Coordinacion

e Revisar la inspeccion dentro del alcance territorial.

e  Aprobar, marcar Requiere otra valoraciéon, modificar cuando el rol lo permita o eliminar segun las reglas del
flujo.

e Las modificaciones importantes devuelven la inspeccion a estado DILIGENCIADA para una nueva revision.
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10. Reportar estado de mi vivienda

Reportar estado de mi vivienda

@

° Persona Nombre - CC - teléfono - correo

° Hogar Ocupantes - tenencia - familia - estrato - servicios

° Vivienda Bafos - habitaciones - pisos - sistema - cubierta

° Afectaciones Dafios e indice automético 0-10

° Ayuda Tipo de ayuda - método de pago - autorizacién Donaciones

Envio: aceptacidn obligatoria de Politica de Datos * estado inicial PENDIENTE - confirmacién por correo.

Figura 8. Formulario ciudadano de seis pasos.

Este mdodulo puede ser utilizado por cualquier persona sin crear una cuenta. El reporte no sustituye una
inspecciodn técnica IEDS.

10.1 Pasos del formulario

e Ubicacion: Departamento, Municipio, Zona, Barrio/Corregimiento/Vereda, direccién, coordenadas y
fotografias.

e Persona: nombre, CC, teléfono y correo electronico valido.

e Hogar: ocupantes, tenencia, composicion familiar, actividad econémica, estrato, RUI y servicios.

e Vivienda: bafios, habitaciones, pisos, sistemas constructivos y cubierta.

e Afectaciones: dafios seleccionados e indice automéatico de afectacién entre 0y 10.

e Ayuda: tipo de ayuda, materiales, elementos esenciales y, si aplica, método/referencia para ayuda en dinero.

10.2 Envio y revision

1. Acepte la Politica de Tratamiento de Datos Personales vigente.

2. Si desea participar en Donaciones, otorgue por separado la autorizacion especifica para compartir informacion.
3. Envie el reporte. El sistema muestra el nUmero de reporte.

4. El reporte queda PENDIENTE hasta revision por un Coordinador o Administrador/Gestor.

5. Mientras esta pendiente no se publica en Consultas ni en Donaciones.

Fotografias El reporte publico admite hasta 5 fotografias. Procure fotografiar la vivienda, los dafios y
el entorno; evite incluir rostros, documentos, placas u otros datos personales innecesarios.
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11. Planificacion: vision general

Planificacion

Mapa, lista, resumen. comision y logistica

Departamento Municipio Area Local Estado Prioridad

Coordinador Inspector Uso Desde Hasta

Punto seleccionado

Estado Disponible
Prioridad Alta

Uso Vivienda
Fecha visita 21/08/2026
Coordinador Area Local
Inspector Sin asignar

Editar [ asignar

Figura 9. Planificacion con filtros, mapa y panel de punto.

Planificacién organiza el trabajo territorial, las areas locales, los puntos de inspeccién, las comisiones, la logistica
y el seguimiento del flujo IEDS. Las opciones visibles dependen del rol.

11.1 Vistas

e Mapa: visualiza puntos, areas y capas SIG habilitadas.

e Lista: presenta los puntos en formato tabular y permite editar/asignar sin cambiar de pestafa.
e Resumen: estadisticas y generacion de reportes segun filtros y fechas.

e Comision: administracion de equipos cuando el rol tiene permiso.

e Logistica: viajes, cupos y postulaciones para coordinacion autorizada.

11.2 Filtros disponibles

Departamento, Municipio, Area Local, Estado, Prioridad, Coordinador de Area Local, Inspector, Uso predominante
y rango Desde/Hasta. El reporte CSV respeta los filtros activos.
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12. Puntos para inspeccion

12.1 Crear un punto

1. Abra Planificacion y ubique el sitio en el mapa.

2. Cree el punto e indique Direccion/referencia, Prioridad, Uso predominante y observaciones cuando
corresponda.

3. Asocie un Coordinador de Area Local.

4. Guarde el punto. Si proviene de una carga KMZ y aln no tiene uso, permanece en estado CREADO,; al
seleccionar uso pasa a Disponible.

12.2 Importacion masiva desde KMZ

e Disponible para perfiles autorizados desde Planificacion y SIG.

e Archivo maximo: 200 MB.

e Maximo por carga: 10.000 puntos Unicos.

e Los puntos se georreferencian contra Departamento, Municipio, Zona/Centro poblado y Area Local.
e Estado inicial: CREADO,; prioridad inicial: BAJA; uso predominante sin seleccionar.

12.3 Edicidn y asignacion

e Editar prioridad, uso predominante, direccion/notas y fecha de visita.

e Asignar o cambiar Coordinador de Area Local.

e Asignar Inspector validando comision, cobertura y disponibilidad.

e Usar asignacion automatica para priorizar Inspectores disponibles con menor carga activa.

e Eliminar el punto solamente cuando el flujo lo permita y no exista una inspeccién asociada que lo impida.

12.4 Solicitud por el Inspector

1. Localice un punto Disponible.

2. Solicitelo cuando esté dentro de su alcance operativo.

3. El Coordinador responsable aprueba o rechaza.

4. Si se aprueba, el punto queda ASIGNADA al Inspector y las solicitudes competidoras se rechazan.
5. Abra el punto y diligencie el IEDS.
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13. Areas Locales y Comisiones

13.1 Areas Locales

e Pueden originarse en el SIG o dibujarse como poligonos operativos en Planificacion.

e Al cerrar un poligono se define el nombre del Area Local.

e Los puntos contenidos se recategorizan automaticamente.

e Se puede asignar Coordinador de Area Local e Inspector de apoyo.

e Se puede editar nombre, contorno y asignaciones, o eliminar el area cuando el flujo lo permita.

13.2 Comision

e Defina nombre de Comision.

e Seleccione Coordinador de Area Local.

e Agregue Inspectores miembros.

e Lacomision se usa para restringir y priorizar asignaciones de puntos y convocatorias logisticas.
e Planificacion permite generar reportes de avance diario y semanal por Comision.

Area Local desde SIG Las unidades LOCAL_AREA activas importadas desde SIG se sincronizan con
Planificacion conservando su geometria original.
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14. Logistica de comisiones

Com|5|ones y logistica

DD DD R DR e

Crear comision Publicar viaje Postularse Revisar Viaje aprobado
Definir coordinador + Destino - fechas - Reservado o lista de Aprobar / rechazar - Correo + Mi Perfil +
inspectores transporte - servicios espera observaciones alerta

- cupos

Reglas clave

« Con cupo disponible: RESERVADO mientras espera aprobacion.
e Sin cupo: LISTA DE ESPERA; al liberarse un cupo se promueve al primero.
s Se puede desistir hasta 12 horas antes de la salida (reservado/aprobado).

e La informacién adicional privada se revela al inspector cuando su postulacién es aprobada.

Figura 10. Flujo de comisiones, logistica y postulaciones.

14.1 Crear una logistica

e Departamento y uno o varios municipios.

e Fecha de viaje y fecha de regreso.

e Medio de transporte: avion o terrestre.

e Hora de salida.

e Servicios incluidos: hospedaje, alimentacion y/o transporte.

e Numero de cupos.

e Comision opcional; sin comision, la convocatoria queda abierta.
e Informacion adicional privada para quienes resulten aprobados.

14.2 Postulacion y cupos

e Con cupo disponible, la postulacién queda RESERVADA mientras espera aprobacion.

e Silos cupos estan completos, el Inspector entra a LISTA DE ESPERA.

e Alliberarse un cupo, el primer Inspector de la lista pasa automaticamente a RESERVADO.

e El Coordinador aprueba o rechaza. Al aprobar se envia un correo con los detalles disponibles.

e ElInspector aprobado o reservado puede desistir hasta 12 horas antes de la salida; quien esta en lista de
espera puede retirarse antes de la salida.
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15. SIG - Sistema de Informacion Geografica

SIG

Capas territoriales, éreas locales v capas de apoyo

Capas

Departamentos
Base

Municipios

Base

Area Local - Suba
LOCAL_AREA

Area Local - Kennedy
LOCAL AREA

Amenaza deslizamiento
REFERENCE

Importar:
.zip (SHP) o .kmz
Las capas base ya estan integradas; las areas locales alimentan Planificacién.

Figura 11. Capas territoriales y capas complementarias del SIG.

El SIG permite visualizar las divisiones territoriales base integradas y administrar Areas Locales o capas
complementarias para priorizacion. El Inspector utiliza la resolucion territorial de forma automatica, pero no
accede al modulo visual SIG.

15.1 Capas base

e Departamentos y Municipios integrados en el sistema.
e Las capas base se usan para resolver automaticamente cddigos y nombres territoriales por coordenadas.

15.2 Importar capas

1. Seleccione Tipo de capa: Area local/area de influencia o Capa de apoyo/priorizacion.
2. Defina el nombre cuando sea requerido.

3. Seleccione el archivo .zip (Shapefile) o .kmz.

4. Revise la vista previa y mapeo de atributos cuando aplique.

5. Seleccione Importar capa o Actualizar capa.

La carga y actualizacion de capas esté reservada al Analista de datos y al Administrador/Gestor. Las areas
locales importadas pueden sincronizarse con Planificacion.
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16. Consultas

Consulta

Filtrar, visualizar v ex]

Filtros

Capa

Departamento

Municipio

Zona

Barrio / Vereda

Direccién

Habitabilidad

indice

Mapa tematico
. IEDS-20260819-A12
Habitable - Bogota

IEDS-20260819-B07

Uso restringido - Soacha

. IEDS-20260819-C03

No habitable - Bogota

Figura 12. Filtros, mapa tematico y resultados de Consultas.
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Abrir detalle

Abrir detalle

Abrir detalle

Consultas permite explorar registros georreferenciados. La informacién personal visible depende de la
autenticacion, el rol y el tipo de registro.

16.1 Filtros

o

Capa: IEDS y, para perfiles autorizados, Reportar estado de mi vivienda.

Departamento, Municipio, Zona y Barrio/Corregimiento/Vereda.
IEDS: Uso, Clasificacion de habitabilidad y Sistema estructural.
Reportes de vivienda: Direccion (solo cuando hay autorizacion), RUI, Estrato, Tipo de construccion e indice

de afectacion.

16.2 Exportaciones

Los usuarios registrados pueden exportar resultados filtrados a KMZ, Shapefile y CSV cuando el modulo y sus
permisos lo permiten. KMZ y Shapefile incluyen Unicamente registros que tienen ubicacién geografica. En el
detalle de un registro pueden existir descargas PDF, KMZ y Shapefile.

Consulta publica La vista publica oculta nombres, documentos de identidad, teléfonos, correos y
direcciones. Los reportes ciudadanos de vivienda tienen restricciones adicionales por rol.

Nubik Ingenieria - SismoCol26 -

Pagina 17



SismoCol26 | Manual de Usuario v40

17. Donaciones

Donaciones

Necesidades v apadrinamiento directo

Donaciones directas, sin intermediarios. SismoCol26 no recibe ni administra recursos.

Filtros Necesidad priorizada
Departamento Reporte de vivienda + indice 7.5

Ayuda requerida

Municipio

Materiales de construccién Apadrinar
RUI

Elementos esenciales

Al apadrinar, la plataforma puede

Estrato Ayuda en dinero (si fue autorizada) enviar los datos autorizados para
coordinar directamente la ayuda.

Tipo de donacion

Figura 13. Modulo Donaciones y apadrinamiento directo.

Donaciones facilita identificar necesidades y coordinar ayudas directamente con la persona afectada. SismoCol26
no recibe ni administra el dinero.

17.1 Filtros

e Departamento, Municipio, Zona y sector.

e RUIlYy Estrato.

e Tipo de donacion.

e  Filtros técnicos asociados al registro cuando corresponda.

17.2 Apadrinar

1. Abra el detalle del registro disponible.

2. Revise la necesidad, la informacion técnica y las fotografias autorizadas.

3. Seleccione Apadrinar.

4. Ingrese el correo solicitado para recibir la informacién autorizada y coordinar la ayuda directamente.

Autorizacion independiente La aceptacion general de la Politica de Tratamiento de Datos no
autoriza por si sola compartir datos con padrinos. El afectado debe habilitar expresamente la
autorizacién especifica de Donaciones.
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18. Gestor de datos

Gestor de datos

IEDS Reportes de vivienda

Buscar / filtrar

SV / Excel

Acciones Municipio Estado revision Aprobado por

Aprobar - Eliminar ~ AF-20260819-001 Bogota PENDIENTE — —
Eliminar AF-20260818-021 Soacha APROBADO Coord. Municipal 19/08/2026
Eliminar AF-20260818-019 Bogota APROBADO Admin 19/08/2026

Figura 14. Gestor de datos y revision de reportes de vivienda.

El Gestor de datos esta disponible para Coordinadores, Analista de datos y Administrador/Gestor. Permite
consulta consolidada, filtros, ordenamiento y descargas.

18.1 Pestanas

e |EDS: registros activos, filtros, CSV, Excel y descarga masiva de PDF IEDS.
e Reportes de vivienda: estado de revision, fecha de aprobacion, aprobador y acciones permitidas.

18.2 Aprobacion de reportes ciudadanos

e Los reportes nuevos ingresan como PENDIENTE.

e Coordinadores y Administrador/Gestor pueden aprobar o eliminar.

e El Analista de datos puede consultar y descargar, pero no obtiene botones de aprobacion/eliminacion.

e Al aprobar, el reporte puede aparecer en Consultas y Donaciones conforme a las demas reglas de privacidad
y autorizacion.

e La CC se excluye automaticamente de las exportaciones CSV y Excel.
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19. Administrador de usuarios

dor de usuarios

registros

Buscar usuario m
Juan Pérez
Inspector Ver registros Editar rol / permisos Eliminar
ACTIVE

Ana Gémez
Coordinador de &rea local Ver registros Editar rol / permisos Eliminar

Carlos Diaz
Analista de datos Ver registros Editar rol / permisos Eliminar

Figura 15. Administracion de usuarios, roles, estados y permisos.

Este moédulo es exclusivo del Administrador/Gestor de datos.

19.1 Operaciones disponibles

e Buscar usuarios por nombre, correo, CC, ciudad, rol o zona.

e Editar nombre, apellido, correo, teléfono, profesion, rol y estado.

e Conceder o retirar permisos adicionales.

e Ver registros activos asociados a cada usuario.

e Consultar el perfil operativo completo.

e Eliminar usuarios cuando corresponde; el propio usuario administrador no puede eliminarse desde su tarjeta.

19.2 Estados de usuario

Estado Uso

ACTIVE Cuenta activa y habilitada para iniciar sesion.

PENDING Perfil pendiente de aprobacién o proceso de activacion.
DISABLED Cuenta deshabilitada; no puede usar funciones reservadas.

Aprobacion de roles Los perfiles superiores a Inspector requieren aprobacion de un Administrador
antes de quedar activos.
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20. Privacidad y proteccion de datos

Proteccmn de datos

4 Acceso por roles y Consulta publica protegida

La informacién identificable se restringe segun funciones. Se ocultan nombres, documentos, teléfonos, correos y
direcciones.

p Ubicacion voluntaria y Donaciones con autorizacion aparte
Se conserva la Ultima ubicacién compartida; no hay Aceptar la politica no equivale a compartir datos con un
seguimiento continuo. padrino.

y Fotografias responsables 4 Nueva versién de politica
Evitar rostros, documentos, placas u otros datos Una actualizacién sustancial puede exigir aceptacién
innecesarios. nuevamente.

Figura 16. Controles y buenas practicas de proteccion de datos.
La Politica vigente es la version 2.0-2026-08-19. Su aceptacion puede ser requerida nuevamente cuando exista
una actualizacién sustancial.
20.1 Reglas de uso responsable

e Use los datos Unicamente para las finalidades de SismoCol26 y segun su rol.

e No copie ni divulgue informacion personal fuera de sus funciones.

e Evite capturar datos personales innecesarios en fotografias.

e Cierre sesion en equipos compartidos.

e Reporte accesos 0 usos sospechosos.

20.2 Reportes publicos

El reporte ciudadano exige correo electronico valido y aceptacion de la politica. La plataforma registra la version
aceptada y la fecha/hora de aceptacion. El reporte queda sujeto a revision.

20.3 Donaciones

La autorizacion para compartir informacion con un padrino es separada de la aceptacion general de la politica.
Cuando existe autorizacion, se comparte solamente lo necesario para coordinar la ayuda.

20.4 Ubicacion

Las coordenadas de registros se usan para analisis territorial y priorizacion. La ubicacion del usuario se actualiza
Unicamente cuando este decide compartirla manualmente.
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21. Buenas practicas de trabajo en campo

e Antes de salir, confirme que su cuenta esta activa, Mi Perfil estad completo y las fechas de disponibilidad son
correctas.

e Cargue el teléfono, verifique datos méviles y permita acceso a ubicacién/camara si va a usarlos.

e Compruebe que el punto seleccionado corresponde a la edificacion correcta antes de guardar.

e Evite cambiar coordenadas después de diligenciar informacion técnica salvo que detecte un error real.

e Tome fotografias nitidas, centradas en dafios, elementos estructurales y condiciones del entorno.

e Revise la clasificacion final antes de guardar el IEDS.

e No abandone la pagina mientras se estan cargando fotografias o PDF.

e Después de guardar, confirme que el registro aparece en Mis inspecciones o en el médulo correspondiente.

e Sirecibe una alerta de Otra valoracion, revise el registro completo antes de volver a enviarlo.

Conectividad Si trabaja con sefal inestable, espere la confirmacion visible de guardado antes de
cerrar la pagina o cambiar de red.

21.1 Fotografias

e No fotografie documentos de identidad salvo que una finalidad autorizada lo requiera.

e Evite rostros de terceros, placas de vehiculos, conversaciones o pantallas privadas.

e Use imagenes que aporten evidencia técnica: fachadas, grietas, elementos estructurales, cubiertas,
cimentacion y entorno.
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22. Solucion de problemas frecuentes

Situacion Qué revisar

No puedo ingresar

El Inspector no puede abrir
Formularios

No veo un médulo

No llega el cédigo de
verificacion
El GPS no funciona

No se carga un PDF IEDS
externo

No aparece un reporte
ciudadano en
Consultas/Donaciones

No puedo exportar

Una logistica no me deja
postular

No puedo desistir de un
viaje

Verifique correo y contrasefia. Si el rol no es Inspector, confirme que el
Administrador ya aprobd el perfil. Si cambi6 la politica, complete la
nueva aceptacion.

Complete en Mi Perfil CC, nacimiento, ciudad, EPS, grupo sanguineo,
emergencia, disponibilidad y territorio operativo.

El menu depende del rol y permisos. Consulte al Administrador si
considera que falta un acceso.

Use Reenviar codigo y revise spam/no deseado. Confirme que el
correo se escribié correctamente.

Permita ubicacién en el navegador, active ubicacién del dispositivo y
vuelva a intentar. También puede buscar o seleccionar manualmente
en el mapa.

Confirme que sea un PDF valido, no esté dafiado y no supere 25 MB.

Los reportes nuevos permanecen pendientes hasta aprobacion.
Ademas, la visibilidad depende de rol y autorizacion.

Las exportaciones estan reservadas a usuarios registrados y
dependen del permiso del médulo.

Puede estar restringida a una Comision, no tener cupos (entrara en
espera) o no coincidir con el estado/rol del usuario.

Para cupos reservados o aprobados, el plazo cierra 12 horas antes de
la salida.
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23. Referencia rapida por rol

Perfil Secuencia recomendada

Inspector

Mapeador
Coordinador Area Local

Coordinador
Municipal/Departamental/
Nacional

Analista de datos
Administrador/Gestor

Ciudadano

23.1 Direcciones princip
Inicio
Consultas
Donaciones
Registro
Ingresar
Mi Perfil
Planificacion
SIG
Politica de datos

Completar Mi Perfil - revisar puntos/alertas — solicitar o abrir punto -
diligenciar IEDS - atender revision. Puede usar Consultas y Donaciones.

Planificacion/SIG — marcar puntos y apoyar georreferenciacion/territorio.

Crear/administrar puntos y areas — autorizar solicitudes - revisar IEDS
- gestionar comision/logistica — consultar datos.

Coordinar equipos y territorios subordinados, areas, puntos, reportes,
revisiones y Gestor de datos dentro del alcance.

Consultas + SIG + Gestor de datos + exportaciones. Puede cargar capas.
Sin administracion de usuarios ni aprobacion de reportes ciudadanos.

Aprobar perfiles - administrar usuarios/permisos - SlG/capas -
planificacién — gestor de datos — aprobaciones y depuracion operativa.

Inicio » Reportar estado de mi vivienda — ubicacion — persona — hogar
- vivienda - afectaciones - ayuda - aceptar politica - enviar.

ales

https://sismocol26.nubikingenieria.com/
/consultas

/donaciones

[registro

/ingresar

/mi-perfil

/planeacion

/sig

/politica-datos
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24. Glosario
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Término Definicion

IEDS
Area Local
Punto para inspeccion

RUI

Habitabilidad

indice de afectacién
Comisién

Logistica

SIG

KMz

Shapefile
PENDIENTE
APROBADA
Otra valoracién

Inspeccién de Edificaciones después de un Sismo.
Unidad operativa territorial usada para organizar puntos y equipos.

Ubicacién planificada de una edificacion que puede ser asignada o
solicitada.

Clasificacion utilizada en el reporte de vivienda y filtros de
Donaciones/Consultas.

Clasificacion final del IEDS: Habitable, Uso restringido, No habitable o
Peligro de colapso.

Valor automatico de 0 a 10 utilizado en Reportar estado de mi vivienda.
Equipo operativo de coordinacion e Inspectores.

Convocatoria o viaje a terreno con fechas, transporte, servicios y cupos.
Sistema de Informacién Geogréafica para capas territoriales, Areas Locales y
capas de apoyo.

Archivo geogréfico comprimido compatible con puntos o capas segun el
madulo.

Formato geogréfico normalmente cargado dentro de un archivo ZIP.
Registro o solicitud que espera revisién/aprobacion.

Estado que confirma la aprobacion del flujo correspondiente.

IEDS que debe revisarse y volver a enviarse.

24.1 Soporte y proteccion de datos

Canal de proteccién de datos informado en la plataforma: servicios@nubikingenieria.com - Teléfono: 3160421294,

Responsable del tratamiento: Nubik Ingenieria, Bogota, Colombia.

Fin del manual Este documento describe SismoCol26 v40. Si la aplicacion cambia de version,
conviene actualizar el manual para mantener correspondencia con los flujos y permisos vigentes.
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